PROCEDURA UDZIELANIA | ORGANIZACJI POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W ZESPOLE SZKOL W SWIERZOWEJ POLSKIEJ

opracowano na podstawie:

Podstawa prawna:

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 59).

2. art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1943,z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2017, poz. 1591).

4. Rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643).

5. Ustawa z dnia 12 maja 2022 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz.U. poz.1116).

6. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach 1 placowkach (Dz. U. poz.1594).

7. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji 1 Nauki z dnia 22 lipca 2022 r. w sprawie wykazu
zaje¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz przez
nauczycieli poradni  psychologiczno-pedagogicznych oraz nauczycieli: pedagogow,
pedagogow specjalnych, psychologdéw, logopedow, terapeutow pedagogicznych i doradcow
zawodowych. (Dz. U. poz.1593).

Celem procedury jest:

1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom;

2) okreslenie zasad dokumentowania pomocy psychologiczno- pedagogicznej;

3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z pomoca
psychologiczno- pedagogiczna.

§1



Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu
I zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia i czynnikow
srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjatu
rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu
szkoty.

Potrzeba objecia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole wynika w szczegdlnosci:

a) z niepelnosprawnosci;

b) z niedostosowania spotecznego;

C) zzagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

d) ze szczegdlnych uzdolnien;

e) ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;

f) z deficytow kompetencji jezykowej i zaburzen sprawnos$ci jezykowych;

g) z choroby przewleklej;

h) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

1) z niepowodzen edukacyjnych;

J) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego i1 kontaktami §rodowiskowymi;

K) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z rdéznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za
granicg;

I) zzaburzen zachowania i emocji.

1. Ustala si¢ nastepujgce warunki organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w przedszkolu i szkole:

1)pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest uczniom, rodzicom i nauczycielom;
2) udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne i bezptatne;

3) z wnioskiem o udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

uczniowi moze wystapic: uczen, rodzice ucznia, dyrektor szkoty, nauczyciel,

wychowawca, specjalista prowadzacy zajgcia z uczniem, pielggniarka szkolna,

poradnia, asystent nauczyciela, pracownik socjalny, asystent rodziny, kurator sadowy,
organizacja pozarzadowa lub inna instytucja badz podmiot dziatajacy na rzecz rodziny, dzieci
1 mlodziezy;

4) podstawe udzielania uczniowi pomocy stanowi:

a) informacja przekazana przez nauczyciela, wychowawce lub specjaliste o potrzebie

obj¢cia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng;

b) opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej;

C) orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego;

d) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania.

5) w przypadku, gdy uczen posiada opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
orzeczenie 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego, obejmuje si¢ go pomocg psychologiczno —
pedagogiczng bez konieczno$ci sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3.

2. W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy
Z uczniem oraz przez zintegrowane dzialania nauczycieli, a takze w formie:

1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia (liczebnos¢ grupy: do 8 0sob);



2) zajec specjalistycznych:

a) korekcyjno-kompensacyjnych ( liczebnos$¢ grupy do 5 osob);

b) logopedycznych (liczebnos¢ grupy do 4 osob);

¢) rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne (liczebnos¢ grupy do 10 osdb);
d) inne o charakterze terapeutycznym (liczebnos¢ grupy do 10 oséb);

3) zindywidualizowanej $ciezki realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego;

4) porad i konsultacji.

3. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy
z uczniem oraz w formie:

1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia (liczebnos$¢ grupy: do 8 0sob);
2) zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sie;
3) zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych (liczebno$é grupy: do 8 osob);

4) zaje¢ specjalistycznych:

a) korekcyjno-kompensacyjnych (liczebno$¢ grupy: do 5 0sob);

b) logopedycznych (liczebnos¢ grupy: do 4 0séb);

C) rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne (liczebnos¢ grupy: do 10 oséb);
d) innych o charakterze terapeutycznym (liczebno$é¢ grupy: do 10 oséb);

5) zaj¢¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;

6) zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia;

7) warsztatow;

8) porad i konsultacji.

3. Formg pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla nauczycieli i rodzicow sa:

1) porady;

2) konsultacje;

3) warsztaty;

4) szkolenia.

4. Wymiar godzin, w ktorym realizowane sg poszczegdlne formy pomocy psychologiczno -

pedagogicznej, o ktorych mowa w ust. 2 i 3, ustala dyrektor szkoty z uwzglednieniem godzin,
ktorymi dysponuje w danym roku szkolnym.



5. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udziclajg dziecku, uczniowi nauczyciele oraz
specjalisci wykonujacy w przedszkolu i szkole zadania z zakresu tej pomocy: pedagog szkolny,
pedagog specjalny, psycholog, logopeda, terapeuta pedagogiczny, socjoterapeuta.

6. Czas trwania zaj¢¢, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-2 i ust. 3 pkt 1-5 wynosi 45 minut;
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w czasie krotszym lub
dhuzszym niz 45 minut, zachowujac ustalony dla ucznia laczny czas tych zajec.

§2
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w przedszkolu i szkole polega na
rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia 1 czynnikéw
srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjatu
rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu
szkoty oraz w srodowisku spotecznym.

§3
Dyrektor szkoly:
1) organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczna w przedszkolu i szkole;

2) ustala wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy biorac pod uwage okreslong
w arkuszu organizacji przedszkola i szkoly odpowiednio liczbe godzin zaj¢¢ z zakresu pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zajge¢ wspomagajacych proces ksztalcenia;

3) po uzyskaniu informacji, ze biezaca pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana
dziecku, uczniowi podczas zaj¢c i na lekcjach jest niewystarczajaca ustala formy pomocy, okres
ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktorym poszczegdlne formy bedg realizowane biorgc pod
uwagg okreslong w arkuszu organizacji przedszkola 1 szkoty odpowiednio liczbg godzin zajgé
z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspomagajacych proces
ksztatcenia,

4) informuje na piSmie rodzicow o proponowanych formach pomocy psychologiczno —
pedagogicznej;

5) wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistow w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiej¢tnosci w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej;

6) wspomaga dzialania przedszkola i szkoty w zakresie planowania 1 przeprowadzenia dziatan
majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

7) wystepuje, za zgoda rodzicéw ucznia do publicznej poradni psychologiczno - pedagogicznej
z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu ucznia
w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

8) wystepuje, za zgoda rodzicéw ucznia do publicznej poradni z wnioskiem
o opini¢ w sprawie zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla ucznia.



§4
Pedagog, psycholog:

1) prowadzi badania i dziatania diagnostyczne uczniéw, w tym diagnozowanie indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniow w celu
okreslenia przyczyn niepowodzen edukacyjnych oraz wspierania mocnych stron uczniow;

2) diagnozuje sytuacje wychowawcze w przedszkolu, szkole w celu rozwigzywania problemow
wychowawczych oraz wspierania rozwoju uczniow;

3) udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do rozpoznanych
potrzeb;

4)podejmuje dziatania z zakresu profilaktyki uzaleznien i1 innych probleméw dzieci
i mlodziezy;

5) minimalizuje skutkoéw zaburzen rozwojowych, zapobiega zaburzeniom zachowania oraz
inicjuje rozne formy pomocy w srodowisku szkolnym i pozaszkolnym uczniow;

6) Inicjowanie i1 prowadzenie dzialan mediacyjnych i interwencyjnych w sytuacjach
kryzysowych;

7) pomaga rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu i rozwijaniu indywidualnych
mozliwosci, predyspozycji i uzdolnien uczniow;

8) wspiera nauczycieli i innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno—
pedagogiczne;j.

§5
Pedagog specjalny:

1) wspoélpracuje z nauczycielami, rodzicami oraz uczniami w:

a) rekomendowaniu dyrektorowi szkoty do realizacji dziatan w zakresie zapewnienia
aktywnego 1 pelnego uczestnictwa ucznidéw w zyciu szkoty,

b) prowadzeniu badan i dziatan diagnostycznych zwiazanych z rozpoznawaniem
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
ucznidow w celu okreslenia ich mocnych stron, zainteresowan oraz przyczyn niepowodzen
edukacyjnych,

C) rozwigzywaniu problemow dydaktycznych i wychowawczych uczniow,

d) okreslaniu niezbednych do nauki warunkoéw, sprzgtu specjalistycznego i S$rodkow
dydaktycznych odpowiednich ze wzgledu na indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne
ucznia.

2) wspotpracuje z zespotem, o ktorym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 71b ust.
7 pkt 2 ustawy, w zakresie opracowania i realizacji indywidualnego programu edukacyjno-
terapeutycznego ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, w tym
zapewnienia mu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

3) wspiera nauczycieli 1 innych specjalistow w:

a) rozpoznawaniu przyczyn niepowodzen edukacyjnych uczniéw lub trudno$ci w ich
funkcjonowaniu, w tym barier i ograniczen utrudniajagcych funkcjonowanie ucznia i jego
uczestnictwo w zyciu szkoty,

b) udzielaniu pomocy psychologiczno-pedagogicznej w bezposredniej pracy z uczniem,



€) dostosowaniu sposobéw i metod pracy do indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych ucznia oraz jego mozliwosci psychofizycznych,
d) doborze metod, form ksztatcenia i sSrodkow dydaktycznych do potrzeb ucznidw,
4) udziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom, rodzicoOw uczniéw i nauczycielom,
5) wspolpracuje z innymi podmiotami, o ktorych mowa w § 5 ust. 3 oraz w §6.
§6
Logopeda:

1) przeprowadza diagnoz¢ logopedyczna, w tym prowadzi badania przesiewowe w celu
ustalenia stanu mowy uczniow;

2) prowadzi zajecia logopedyczne oraz porady i konsultacje dla uczniow i rodzicow w zakresie
stymulacji rozwoju mowy ucznidow i eliminowania jej zaburzen;

3) podejmuje dziatania profilaktyczne zapobiegajgce powstawaniu zaburzen komunikacji
jezykowej we wspotpracy z rodzicami uczniow;
4) wspiera nauczycieli i innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno—
pedagogiczne;j.

§7

Terapeuta pedagogiczny:

1) prowadzi badania i dziatania diagnostyczne uczniow z zaburzeniami i odchyleniami
rozwojowymi lub specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sig¢;

2) prowadzi zajecia korekcyjno-kompensacyjne oraz inne zajecia o charakterze
terapeutycznym;

3) podejmuje dziatania profilaktyczne zapobiegajacych niepowodzeniom edukacyjnym
ucznidw, we wspotpracy z rodzicami uczniow;

4) wspiera nauczycieli i specjalistow udzielajacych pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.



§8
Doradca zawodowy:

1) systematycznie diagnozuje zapotrzebowanie uczniéw na informacje edukacyjne i zawodowe
oraz pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowe;;

2) gromadzi, aktualizuje i udostepnia informacje edukacyjne i zawodowe wilasciwe dla danego
poziomu ksztatcenia;

3) prowadzi zajg¢cia zwigzane z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu;
koordynuje dziatalnos¢ informacyjno-doradczg prowadzong przez szkote;

4) wspolpracuje z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu cigglosci dziatan
w zakresie zaj¢¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu;

5) wspiera nauczycieli i innych specjalistow w udzielaniu pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;j.

W przypadku braku doradcy zawodowego w szkole lub placowce, dyrektor szkoty wyznacza
nauczyciela lub specjaliste realizujacego zadania, o ktérych mowa w ust. 1.

§9

Wychowawca klasy:
1) planuje i koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
2) informuje innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia dziecka, ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczna w trakcie ich biezacej pracy z uczniem, jezeli stwierdzi taka
potrzebeg;

3) wnioskuje o objecie dziecka, ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng

4) do konca marca w kazdym roku szkolnym, wspdlnie z nauczycielami i specjalistami
dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

5) przekazuje pedagogowi szkolnemu oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno
-pedagogicznej;

6) informuje rodzicow dziecka, ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespolu i mozliwosci uczestniczenia W nim za
posrednictwem e-dziennika lub zawiadamia pisemnie;

7) sporzadza dokumentacj¢ dziecka, ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczna;

8) na biezaco wspodlpracuje z nauczycielami, specjalistami 1 rodzicami dziecka, ucznia objetego
pomoca psychologiczno-pedagogiczna;



9) przekazuje pedagogowi szkolnemu uzupetniony rejestr dzieci, uczniow objetych
poszczegolnymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

§ 10
Nauczyciel, specjalista w przedszkolu i szkole:

1) informuje wychowawce o potrzebie objecia dziecka, ucznia pomoca psychologiczno—
pedagogiczng w przedszkolu lub szkole w przypadku stwierdzenia, ze dziecko lub uczen ze
wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga takiej pomocy;

2) informuje wychowawce o frekwencji dziecka lub ucznia na prowadzonych przez siebie
zaj¢ciach w ramach udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

3) respektuje zalecenia zawarte w opinii i orzeczeniu;

4) rozpoznaje indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwos$ci psychofizyczne
dzieci lub uczniow;

5) okres$la mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia dzieci lub uczniow;

6) rozpoznaje przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu dzieci
lub uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajacych funkcjonowanie w zyciu przedszkola
lub szkoty;

7) podejmuje dziatania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatlu dzieci lub uczniéw
w celu podnoszenia efektywnos$ci uczenia si¢ 1 poprawy ich funkcjonowania;

8) wspotpracuje z poradnig w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczegdlnosci
w zakresie oceny funkcjonowania, barier 1 ograniczen w $rodowisku utrudniajagcym
funkcjonowanie dzieci lub ucznidow 1 ich uczestnictwo w zyciu przedszkola lub szkoty oraz
efektow dziatah podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania dziecka, ucznia oraz
planowania dalszych dziatan;

9) prowadzi obserwacje pedagogiczng w trakcie biezacej pracy z dzie¢mi i uczniami majacag na
celu rozpoznanie:

a) u dziecka dysharmonii rozwojowych i podjecie wczesnej interwencji, a W przypadku dzieci
realizujacych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne — obserwacje pedagogiczng
zakonczong analizg 1 oceng gotowosci dziecka do podjecia nauki w szkole (diagnoza
przedszkolna),

b) trudnosci w uczeniu si¢, w tym w przypadku uczniéw klas I-1I1 szkoty podstawowe;j
deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych oraz ryzyka wystapienia
specyficznych trudnos$ci w uczeniu si¢, a takze potencjatu ucznia i jego zainteresowan,

C) szczegolnych uzdolnien.

10) wspomaga uczniow w wyborze kierunku ksztalcenia 1 zawodu w trakcie biezacej pracy
Z uczniami,



11) raz w ciagu roku szkolnego do konca marca dokonuje oceny efektywnos$ci udzielanej
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, formuluje wnioski dotyczace dalszych dziatan
majacych na celu poprawe funkcjonowania dziecka, ucznia i przekazuje ja na pismie
wychowawcy z uwzglednieniem w szczegolnosci kontynuacji zaje¢ lub zaprzestania z uwagi
na uzyskang poprawe.

§11

1. W przypadku dziecka, ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest
obowigzkiem zespolu, w sktad ktérego wchodza: wychowawca klasy, pedagog szkolny,
pedagog specjalny oraz nauczyciele i specjalisci udzielajacy uczniowi pomocy.

2. Powolany zespdt przez wychowawce oddzialu do ktérego uczgszcza dziecko uczen
z orzeczeniem w ciagu 30 dni od daty wptynigcia orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej
oceny funkcjonowania i na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno-—
Terapeutyczny,

3. Dyrektor Zespotu ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz niezwlocznie informuje na piSmie rodzicow dziecka, ucznia
o0 zaplanowanych formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy pomocy beda realizowane,

4. Dwa razy do roku: do 20 grudnia i do 30 marca, zespot ds. pomocy psychologiczno
pedagogicznej dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania dziecka, ucznia wraz
Z oceng efektywno$ci udzielanej pomocy i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.

5. Dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy klasy;

6. Rodzic dziecka, ucznia otrzymuje kopi¢ IPET-u oraz wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania dziecka, ucznia, co potwierdza podpisem u wychowawcy.

7. Spotkania zespotu odbywajg si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz dwa razy w roku
szkolnym 1 moga w nich uczestniczy¢ rodzice dziecka, ucznia; o terminie spotkan zespotu
rodzicow informuje wychowawca - koordynator zespotu, poprzez e-dziennik lub zawiadamia
pisemnie.

8. Zebrania zespotu sg protokolowane.

9. Zajecia rewalidacyjne dla dziecka, ucznia realizowane sa w wymiarze co najmniej 2 godzin
tygodniowo. Godzina zaj¢¢ rewalidacyjnych trwa 60 minut. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w czasie krotszym niz 60 minut, zachowujac ustalony dla
dziecka, ucznia taczny czas tych zajec.

§12
Dla zaje¢¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, o ktorych mowa w § 1 ust. 21 3,

prowadzi si¢ dziennik, do ktérego wpisuje sie:
1) w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona dzieci, uczniow;



2) oddziat, do ktorego uczeszczaja;

3) adres poczty elektronicznej rodzicoOw oraz numery ich telefondw;
4) indywidualny program pracy z dzieckiem, uczniem;

5) w przypadku zaje¢ grupowych - program pracy grupy;

6) tygodniowy plan zaje¢;

7) data i czas trwania zajec;

8) tematy przeprowadzonych zaj¢¢;

9) oceng postepow;

10) wnioski do dalszej pracy;

11) obecno$¢ dzieci, uczniow na zajeciach.

§13

1. Rejestrowanie i przeplyw dokumentéw:
- opinia, orzeczenie:

1) w przypadku dostarczenia przez rodzica opinii lub orzeczenia do sekretariatu szkoty,
pracownik sekretariatu szkoty zaznacza dat¢ wptywu dokumentu odpowiednia pieczatka;

2) pracownik sekretariatu przekazuje oryginat lub kserokopi¢ dokumentu (potwierdzong
pieczatka zgodnosci z oryginatem) do gabinetu pedagoga;

3) pedagog odnotowuje dokument w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno -
Pedagogicznej i umieszcza w indywidualnej teczce dziecka, ucznia;

4) pedagog przekazuje wychowawcy i nauczycielom informacje o dostarczonej opinii lub
orzeczenia i stwierdzonej dysfunkcji;

5) wychowawca oddziatu i nauczyciele zapoznajg si¢ z tre$cig opinii, orzeczenia;

6) wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczagcym
najistotniejsze informacje zawarte w opinii, orzeczeniu. Nauczyciele potwierdzaja
wlasnorgcznym podpisem, fakt zapoznania si¢ z opinig lub orzeczeniem,;

7) dokumentacja dotyczaca planowania, koordynowania udzielanej pomocy psychologiczno -

pedagogicznej przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy klasy—
koordynatora pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
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